DALILA MIROSLAVA CORTES MCHEL
RECURSOS HUMANOS

CURRICULUM VITAE

CONOCIMIENTOS

¢ Manejo de equipo de computo.

¢ Dominio de paqueteria office (Excel, Word, Power Point)

e  Facturacién (Contpaq)

¢ Atencion al cliente, negociaciones, acciones de mejora en relaciones
comerciales.

e Ventas, cotizaciones de servicios.

o Estadisticas y reportes a direccion.

e Logistica y control de parque vehicular.

e  Control de almacén e inventarios.

e Manejo de personal (5 personas a cargo).

EXPERIENCIA

Diciembre 2015 a Julio 2021 Grupo Gamar

Mayo 2021 a Julio 2021 Subgerencia, trabajar de manera conjunta con la gerencia
general, apoyar y supervisar el buen funcionamiento administrativo y operativo de las
empresas de Grupo Gamar.

Julio 2020 a Mayo 2021 Jefa de operaciones administrativas, supervisar las areas
administrativas con especial atencién a la facturacién, cobranza y conciliacién de
cuentas, de las empresas pertenecientes al Grupo Gamar.

Enero 2017 a Julio 2020 Gamarti Empresariales S.A. de C.V., Auxiliar administrativo,
atencion a clientes, ventas, logistica de operaciones, monitoreo gps, asistente a
gerencia general.

Febrero 2016 a Enero 2017 Centro de Lavado y Refacciones Automotrices, Auxiliar
administrativo, auxiliar contable, atencion al cliente, pago a proveedores, cobranza.

Diciembre 2015 a Febrero 2016 Procesos Ecolégicos El Salto, Auxiliar administrativo,
atencion al cliente, cobranza, conciliacion de cuentas, control de almacén, recepcion.

FORMACION

Egresada del Centro Universitario de Tonala (CUT) en la Licenciatura de Abogado.



CARACTERISTICAS Y N1-ELIMINADO 36

HABILIDADES
PERSONALES



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la ideologia, por ser un dato ideoldgico de conformidad con los articulos 3.2 fraccion Il inciso "a" y 21.1
fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento Quincuagésimo Octavo fraccion
lll de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



